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ITono:xkenune
00 apxHuBe 1eTCKOro cajaa

I. O6mue nmosoKeHust

1.1. ITonoxenue 06 apxuBe MAJIOY Ne 231 «Jlerckuii can KOMOMHUPOBAHHOTO BH/a»
(manee MAJIOY) pa3pa6oTaHO B COOTBETCTBUM C NPHMEPHBIM MOJNOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHM3alliH, YTBEPXKIAEHHBIM IprKa3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

1.2. Apxus MAJIOY BbICTynaeT MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHS FOCY1apCTBEHHBIX, MYyHH-
LMIIATBHBIX apXUBOB (Aajnee — APXHB JAE€TCKOrO cazia).

1.3. ApxuB J1eTCKOrO cajia CO3/1aeTcsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO MOApa3/IeNieH s, OCyIecT-
BJIIOLIETO XpaHeHHEe, KOMIUIEKTOBaHKE, Y4eT ¥ MCIOJIb30BaHUEe TOKYMEHTOB ApPXHUBHOIO
¢onna Poccuiickoit Penepaunn, JT0KyMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbie 10 jeT) cpokos XpaHe-
HHS, B TOM YHCJI€ 110 JINUHOMY COCTaBy, 00pa30BaBILMXCS B AESATEIbHOCTH OPraHU3alMy, a
TaKXe MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepe/laye Ha MOCTOSHHOe XpaHeHHe B roCyIapCTBEH-
HbIH (MYHULUIIATBHBIN) apXUB, HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHHS KOTOPOTO BBICTYMAET AET-
CKHii caf.

1.4. ApXMB IETCKOTO caja B CBOEH JeATENbHOCTH pyxosonc;ByeTcsx DenepanbHbIM 3aKO-
HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoit ®enepanuuy, 3akoHa-
MM, HOPMATHBHBIMHU NpaBOBBIMU akramu Poccuiickoit ®Denepauuu, cydnekroB Poccuii-
cKoii Dezepauuu B chepe apXMBHOTO JieNa U JIeJIONPOM3BOACTBA, NPABUIAMH OPraHH3a-
U1K XpaHeHHs, KOMIUICKTOBAHMUSI, y4eTa U MCIONb30BAHUS JOKYMEHTOB APXHBHOTO (hOH-
na Poccuiickoit @enepauuu U Apyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJapCTBEHHBIX opra-
Hax, OpraHax MeCTHOI0 CaMOYIPaBJICHUS U OpraHU3alusX.




I1. CocTaB 10KyMeHTOB ApPXHBa AE€TCKOr0 cajaa

2.1.. ApXuB AETCKOro cajia XpaHuT:

a) TOKYMEHTBI MIOCTOSIHHOTO U BpEMEHHbIX (CBbilIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHC-
Jie JOKYMEHTHI TI0 JINYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBasiiuecs B gaesitenbHoctd MAJIOY;

0) TOKYMEHTHI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUs U JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY cocTaBy (oHAa(0B) op-
raHU3aluK-MIPEANIeCTBEHHUKOB (MIPU UX HAJIMYHUN);

B) apXUBHbIE (DOHABI TUYHOTO MPOUCXOXKICHHS (IPU UX HATTMYHUH);

r) ona noap30BaHMs (apxuBa) (MPU HATUYHH);

I11. 3agaun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

3.1.. K 3amauam ApxuBa IETCKOTO Cajia OTHOCSTCS:

3.2. Opranuzaiysi XpaHeHHUs1 JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPENyCMOTPEH MmyHKToM 2.1.
Hacrosuero [lomoxenus.

3.3. KommuiekToBanne ApxuBa JETCKOTO caja JOKyMEHTaMu, 0Opa30BaBIIUMMUCS B J€s-
tenbHOCTH MAJIOY.

3.4. Yder 1OKyMEHTOB, HaXOIAIIMXCsl HAa XpaHeHuu B Apxuse MAJIOY.

3.5. Mcnonp3oBaHue TOKYMEHTOB, HaXoAsMMXcs Ha xpaHeHuu B Apxuse MAJIOVY.

IV. ®ynknun ApxuBa JIeTCKOro cajaa

4.1. ApXuB JIETCKOTO Cajia OCYIIECTBIISAET CIACAYIOIUe QYHKITUU:

4.2. Opranu3yer XpaHeHHE TOKyMEHTOB MTOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 er) cpo-
KOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE IO JINYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCA B AESATEIbHOCTU
MA/OY.

4.3. Bener yueT TOKyMEHTOB U (POHJIOB, HAXOSIINXCS HA XpaHeHuu B Apxuse MAJ/IOY
4.4. CucremMaTu3upyeT U pa3MelaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNalMe Ha XpaHEeHUEe B ApXUB
MA/IOY, oOpa3oBaBiirecs B X0/1€ OCYILECTBIEHUS AeSTENbHOCTH JETCKOI0 Cajia.

4.5. OpranusyeT nepeaady J0KyMeHTOB ApxuBHOro ¢gonna Poccuiickoit denepanun Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B rOCYAapCTBEHHBIN (MyHULMIIAJIBHBIN) apXUB.

4.6. OpranusyeT 1 MPOBOAMUT HKCIEPTHU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbImIe 10
JIET) CPOKOB XPAHEHHUS, HAXOAIIMXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE JIETCKOro cazia, B LEIsIX OT-
O0opa TOKYMEHTOB JUJIsl BKIIFOUEHHUsSI B cocTaB ApxuBHOro ¢ponna Poccuiickoii @enepannu,
a TaK)Ke BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE NOJIEKAIINX JAIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

4.7. IIpoBoAUT MepONPUSITHS 1O 00ECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOASIIHUXCS

Ha XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOr0 CaJa.



4.8. Opranuzyetr nHGOPMUPOBAHKUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3aIlMU O COCTABE U
COJIep’KaHUM IOKYMEHTOB ApXUBa JIETCKOro caja.

4.9. HudopMupyeT mojp30BaTeIed MO BOMpPOCAM MECTOHAXOXJCHUSI apXUBHBIX
-lIOKYMEHTOB.

4.10. Opranusyer Bbl1auy JOKYMEHTOB U JeJ JJis paboThl B YUTAJIHLHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJie WIK BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

4.11. UcnionHsAeT 3anpockl MOJIb30BATENEH, BHIAET apXUBHBIE KOMUU TOKYMEHTOB, apXMUB-
HbI€ BBITTUCKU U apXHUBHBIE CIIPABKHU.

4.12. Bexer y4eT UCMONb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO Caja.

4.13. Coznaer ¢ona nosb30BaHUsI ApXHBa JETCKOrO Cajia U OpraHUu3yeT ero UCIojiIb30Ba-
HUE.

4.14. OcyuiecTBIsieT BEACHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JTOKyMEHTaM ApXuBa
JETCKOTro caja.

4.15. YyacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO caja Mo BOMPOCaM apXWBHOTO Jiefia
U JeJIONPOU3BO/ICTBA.

4.16. Oxa3pIBacT METOAMYECKYIO TTIOMOIITb:

a) ciyx0e IeTONpOU3BOJICTBA IETCKOTO Cajla B COCTABIIEHUH HOMEHKIIATYPHI J1ed, GopMHU-

poBaHUU U 0ODOPMIIEHUH JIET;

V. IIpaBa ApxuBa IeTCKOro caja

5.1. ApxuB JIeTCKOro cajia UMeeT MPaBo:

a) npenctanisaTh 3aBeayromemy MAJIOY npenioxkeHus 1o COBEPIIEHCTBOBAHUIO OPraHu-
3al[MM XPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHMSI, yY€Ta U HMCIOJIb30BaHUSI apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B
Apxuse MAJIOY;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX noapaszacieHusx MAJIOY cBeaeHus, He0OOXOAUMBIE TS
pabotel Apxusa MAJIOY;

B) J1aBaTh PEKOMEHAAIMU CTPYKTYPHBIM MOJIpa3IeICHUsIM OPTaHU3AINH 10 BOIPOCaM, OT-
HocAmuMces K komrereHuun Apxusa MAJIOY;

r) “HPOpMUPOBaTh CTPYKTYpHbIe noapazaeneuuss MAJIOY o HeoOXonuMOCTH nepeaadu

JOKYMCHTOB B ApXI/IB ACTCKOI'o cajla B COOTBCTCTBUH C YTBCPKIACHHBIM Fpa(i)I/IKOM.



